REGULAMIN
DZIAELANIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH W
KRAKOWSKIEJ WYZSZEJ SZKOLE PROMOCJI ZDROWIA

§1
Postanowienia ogolne

1. Studia podyplomowe prowadzone sag w Krakowskiej Wyzszej Szkole Promocji
Zdrowia w celu podnoszenia kwalifikacji o0s6b z wyzszym wyksztalceniem
medycznym.

2. Studia podyplomowe sa w pelni odptatne.

3. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg systemem studiow
niestacjonarnych.

4. Zajecia na studiach podyplomowych powinny trwac co najmniej dwa semestry.

5. Studia podyplomowe powoluje, przeksztalca i znosi Rektor.

6. Liczba stuchaczy na studiach podyplomowych powinna wynosi¢ nie mniej niz 14.

7. Program studiow podyplomowych zatwierdza Senat KWSPZ.

§2
Szczegotowy tryb powolywania studiow podyplomowych w KWSPZ

1. Potrzebe powotania studidw podyplomowych zglaszaja podmioty gospodarcze,
instytucje lub =z wilasnej inicjatywy jednostki organizacyjne KWSPZ. Tryb

powotlywania studiow podyplomowych przedstawia si¢ nastepujaco:

1) O powotanie studiow podyplomowych wnioskuje jednostka organizacyjna
do Rektora
2) W przypadku powotywania studidéw podyplomowych z wiasnej inicjatywy,
jednostka organizacyjna KWSPZ najpierw rozpoznaje rynek aby
zorientowac si¢ w ilosci ewentualnych kandydatow na studia.
2. Wniosek o powotanie studiow powinien by¢ sporzadzony w 3 egzemplarzach i

zawiera¢ nastepujace dane:



1) cel powolania studiow,
2) lokalizacje studiow,
3) propozycje kierownika studiow,

4) ramowy program studiow (liczb¢ przedmiotéw z zaznaczeniem
przedmiotéw zakonczonych egzaminem, liczbe godzin wyktadow,
seminariow, ¢wiczen, projektow, obsada personalna),

5) czas trwania studiow,

6) orientacyjng liczb¢ kandydatow.

3. Kazdy rodzaj studiow podyplomowych musi by¢ przyporzadkowany do okreslonej

organizacyjnej jednostki wiodace;j.

4. Whniosek o powolanie studiow, po pozytywnej opinii Dziekana kierowany jest do

Rektora.

5. Zaakceptowany wniosek wraz z zatacznikami otrzymuja:

1) organizator studiow,
2) Dzial Spraw Studenckich,

3) Kanclerz

§3
Organizacja Studiéw Podyplomowych

1. Kierownik studiow jest powolywany przez Rektora zasadniczo sposrod pracownikow

Szkoly wyzszej, co najmniej z tytulem doktora, na wniosek kierownika jednostki

organizacyjnej wystepujacej o powolanie studiow.

2. Kierownik studiow podyplomowych podlega bezposrednio Rektorowi

3. Do zadan kierownika studiéw nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

opracowanie harmonogramu zaj¢¢ na studiach podyplomowych,

dobor wyktadowcow prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych,
opracowywanie zasad kwalifikacji kandydatéw na studia podyplomowe,
powotanie komisji do przeprowadzenia egzaminu koncowego na studiach
podyplomowych,

kontrolowanie realizacji programu studiéw i harmonogramu zajgc,



6) podpisywanie  wszelkiej dokumentacji zwigzanej ze  studiami
podyplomowymi,

7) sprawowanie opieki nad dziatalnos$cia organizacyjng studiow,

8) czuwanie nad tresciami programowymi studiow,

9) sporzadzanie sprawozdania merytorycznego, po zakonczeniu studiow, dla
Rektora.

. Zajecia dydaktyczne na studiach prowadza nauczyciele akademiccy zajmujacy
stanowiska profesorow, starszych wyktadowcoéw, adiunktéw lub wykladowcoOw oraz
specjali$ci spoza uczelni wg zatwierdzonego programu studiow. Wszyscy prowadzacy
zajecia dydaktyczne zatrudniani sg na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto
sporzadzanych przez jednostke prowadzaca studia.

Pracownicy prowadzacy zajecia na studiach podyplomowych powinni posiadac¢
szczegdlnie wysokie kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie praktyczne.

Kierownik studiow podyplomowych oraz zespot wyktadowcow i ekspertow w danej
dziedzinie stanowig rad¢ programowa studium. Zadaniem rady jest czuwanie nad
przebiegiem studiow, proponowanie zmian w programic studiow, ustalanie form
zaliczen przedmiotow 1 przebiegu egzaminu koncowego. Rada po zakonczeniu

studiow zatwierdza sprawozdanie kierownika studiow.

§4
Uczestnicy Studiéw

Na studia podyplomowe moga by¢ przyjmowane osoby, ktore posiadaja dyplom
ukonczenia wyzszych studiow medycznych.
. Uczestnicy studiow powinni by¢ poinformowani o programie studiow,
harmonogramie studidw i kosztach uczestnictwa.
Kandydaci na studia podyplomowe sktadajg nastepujace dokumenty:

1) Kkarte zgloszenia,

2) odpis dyplomu ukonczenia studiow medycznych lub potwierdzona

przez pracownika dziekanatu kserokopi¢ dyplomu lub odpisu,
3) 2 fotografie.

. Liste kandydatow na studia podyplomowe zatwierdza kierownik studiow.



5. Uczestnik studidow moze zostac skreslony z listy uczestnikow studiow w przypadku;

1) nie uiszczenia obowigzujacej oplaty,

2) nieobecnosci (takze zwigzanej z chorobg) na conajmiej 25 % zajeé

N

ktoregokolwiek przedmiotu,
3) nieuzyskania zaliczenia w trzech kolejnych terminach

4) niezdania egzaminu w trzech kolejnych terminach

Decyzje o skresleniu podejmuje kierownik studiow podyplomowych. Odwotanie
rozpatruje Rektor w ciggu 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Jesli pracownik uczestniczgcy na studiach podyplomowych na podstawie skierowania
zakladu pracy przerwie nauke lub zostanie skreslony z listy uczestnikow kierownik

studidow zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie zaktad pracy.

§5
Organizacja zajeé¢ na studiach

Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych realizowane sg przez wyklady,
seminaria i ¢wiczenia.

. Na poczatku semestru powinien by¢ podany szczegdétowy harmonogram zajec.
Uczestnicy studiow otrzymujg indeksy, w ktorych muszg by¢ zapisywane wszystkie
zaliczenia wyktadow, ¢wiczen, seminaridw, laboratoriow oraz zdawane egzaminy i
opracowywane prace lub projekty. Wszystkie przedmioty trwajgce 15 godzin i wiecej
konczg si¢ egzaminem.

Nauka na studiach podyplomowych konczy si¢ egzaminem.

Stuchacze po ukonczeniu studidow otrzymuja S$wiadectwo ukonczenia studidw
podyplomowych w zakresie kosmetologii.

"Egzemplarz do akt" $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych wiaczany jest
do akt osobowych uczestnika, ktore sa przechowywane przez 2 lata po zakonczeniu
studidw, a nastepnie przekazywane do Archiwum KWSPZ, zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.



§ 6
Egzamin koncowy

. Egzamin koncowy jest egzaminem ustnym.

. W sktad Komisji Egzaminacyjnej wchodza:

e przewodniczacy — kierownik studiow podyplomowych,

e CO najmniej 2 nauczycieli studiow podyplomowych, powotanych przez
kierownika studiow

. Zdajacy losuje 3 pytania z zakresu programu realizowanego w czasie 2 semestrow

zajec.

Pytania egzaminacyjne zatwierdza kierownik studiow podyplomowych i udostgpnia

150 do 200 pytan na co najmniej 6 tygodni przed terminem egzaminu.

Przy ocenie wynikow egzaminu koncowego stosuje si¢ oceny 2; 3; 3,5; 4; 4,5; 5, przy

czym ocena z egzaminu jest liczona jako $rednia arytmetyczna ocen za poszczegolne

pytania . Ostateczng oceng z egzaminu ustala przewodniczacy komisji.

. W przypadku uzyskania na egzaminie koncowym oceny niedostatecznej, albo

nieusprawiedliwionego nie przystgpienia do egzaminu w ustalonym terminie

kierownik studidéw wyznacza termin poprawkowy.

Ostateczny wynik studiow stanowi 30% oceny z egzaminu koncowego oraz 70 %

sredniej arytmetycznej ocen uzyskanych z calego toku studiow.

. Na s$wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik

studiow obliczony jak powyzej, w postaci oceny, zgodnie z nastepujaca zasada:

1) wynik ponizej 3,26 — ocena dostateczna,

2) wynik od 3,26 do 3,75 — ocena dostateczna plus,
3) wynik od 3,76 do 4,25 — ocena dobra,

4) wynik od 4,26 do 4,50 — ocena dobra plus,

5) wynik powyzej 4,50 — ocena bardzo dobra.



§7
Dokumentacja studiow

Wszystkie dokumenty studidow podyplomowych powinny by¢ znakowane symbolem
identyfikacyjnym studidow, nadanym przez Dzial Spraw Studenckich, w momencie
wyrazenia zgody przez Rektora, na uruchomienie studiow.

Do obowigzkoéw pracownika prowadzacego administracj¢ studiow nalezy:

1) przygotowanie i gromadzenie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z
powotaniem studiow podyplomowych,

2) prowadzenie korespondencji z jednostka zlecajacg powotanie studiow, a w
przypadku matej liczby zgloszen z tej jednostki zwracanie si¢ z ofertg
studiow podyplomowych do pokrewnych przedsigbiorstw,

3) prowadzenie nastepujacych materialow ewidencyjnych:

a) ksigzki drukow Scistego zarachowania, w ktorej wpisuje si¢ przychody
1rozchody indeksow i1 $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych,

b) ksigzki wydanych $wiadectw ukonczenia studiow .

c) wykazu prowadzonych zaje¢ i otrzymywanych przez uczestnikow
ocen,

d) wykazu uczestnikow studidw z nastepujgcymi danymi: nazwisko, imie,
tytut zawodowy, data i miejsce urodzenia, ukonczona szkota wyzsza,
miejsce pracy z adresem oraz adres zamieszkania.

e) pobieranie drukoéw $cistego zarachowania oraz prowadzenie gospodarki
tymi drukami,

f) wypisywanie i wydawanie indeksow i $wiadectw,

g) gromadzenie i przechowywanie akt osobowych uczestnikow studiow
podyplomowych przez okres 2 lat po zakonczeniu studium a nastepnie
przekazywanie ich do Archiwum KWSPZ ,

h) wydawanie uczestnikom studiéw podyplomowych zaswiadczen,

i) zalatwianie wszelkich spraw zwigzanych z sesjami wyjazdowymi

uczestnikow studidow (w przypadku organizowania takich sesji ).



